Folkevalgte: slik far du tilgang til epost i outlook i nettleser
Folkevalgte ma fgrst opprette ett passord.

1- Sette nytt passord.

klikk pd lenken Logg inn - eAdm (eller skriv ww.mega.eAdm.no i en nettleser)

enten pa en pc eller mobiltelefon

Skriv inn din kommune og velg ID-Porten for & logge pa med BankID

1 b e e na '

Logg inn

VELG ORGANISAS[ON (3

D 10- porten
@ Har
Etter palogging med Bank-ID kan du blant annet
« Se din profil (info som epost, brukernavn mm.) ved 3 klikke pa Min profil
o Sette nytt passord ved & klikke p& Endre Passord.

NB: Alle ma sette nytt passord ved fgrstegangspalogging
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https://mega.eadm.no/

Endre passord. Legg merke til passordkrav

Endre passord

Nytt passord

Krav til passord

Bekreft mytt passord

2- P3 nettbrett, PC eller telefon:

Apne en nettleser (Edge eller Chrome) og ga til Microsoft365.com. Eller logg

direkte pa outlook.office365.com.
o Skriv inn din epostadresse og klikk pa Neste
o Skriv inn ditt passord (passordet du nettopp satt i mega.eadm.no)

o Microsoft vil kreve at du konfigurerer to-trinns autentisering (MFA) som

ekstra sikkerhetslag for & beskytte din konto. Slik gjgr du det:
Sett opp to-trinns autentisering (MFA)

o Har du Microsoft Authenticator pa mobiltelefonen din fra fgr kan du klikke

pa Neste

o Har du ikke Microsoft Authenticator fra fgr gar du til App Store (iPhone)
eller Google Play (Android), og last ned appen Microsoft Authenticator. Slik

a

skal den se ut =" .


https://www.microsoft365.com/
https://outlook.office.com/

1. Gatil Google Play (Android) eller Apple App Store
(Iphone), sgk opp Microsoft Autenticator og velg
«Installers

Microsoft
Authenticator

Microsoft Corporation

50 mill.+ £l
Nedlastinger PEGI 3 @

4,6%
1 mill.
anmeldelser @

Installer

o N&r du har lastet ned appen pa telefonen din, kommer du tilbake pa PC-en

eller nettbrettet og klikker p& Neste for a fortsette oppsettet.

o Apne Microsoft Authenticator appen p& mobilen og tillat varsling. Begynn
med & legge til en konto ved 8 trykk pd + ikonet gverst til hgyre.

Apne Microsoft Authenticator pa din mobil

Vil du la Authenticator sende deg varsler?

Ikke tillat

Velg «Legge til kontox

La oss legge til den forste kontoen
din.

Se hjelpedelen i menyen hvis du trenger
mer hjelp.

Legg til kento

o Deretter velger du “Jobb-eller Skole” konto. Du vil da fa et valg om 3
logge inn eller skanne en QR kode. Velg Skann en QR kode.

Velg «Jobb- eller skolekontox»
Hvilken type konto legger du til?

=. Personlig konto

=. obb- eller skolekonto

ol Annen konto (Google, Facebook

s osv.)

®
®
®

Velg «Skann en QR-Kode»

Legge til jobb- eller skolekonto

EE Skann en QR-kode

[ Loggpa

AVBRYT



o

Kameraet til mobilen vil nd vises. Pek kameraet mot QR koden pa
nettbrettet. Veer sikker pa at QR koden er innenfor det opplyste omradet
pd mobilskjermen. Hvis QR koden ble godkjent, blir kontoen lagt til i

appen.

Microsoft Authenticator

Skann QR-koden

Bruk Micresoft Authenticator-appen til 4 skanne QR-koden
nedenfor. Dette kobler Microsoft Authenticator-appen t
kontoen

Mar du har skannet QR-koden, velger du «Nestes

Kan du ikke skanne bildet?

Du har nd lagt til kontoen i Microsoft Authenticator, men er ikke helt ferdig
enda. Det neste steget er & bekrefte kontoen. Ga tilbake pa PC eller

nettbrett der QR- koden 13 og klikk pa Neste.

Nettbrettet vil sjekke om oppsettet er riktig ved a ta en test. Du vil na se
et tilfeldig tall p@ skjermen. Se over p& mobilen din og du skal ha mottatt
et varsel om & bekrefte at det er deg som prgver & logge pa. Skriv inn

tallet fra PC eller nettbrettet og klikk pa JA for a8 godkjenne paloggingen.

Microsoft Authenticato
@ Prover du a logge pa?

La oss prave den
\./ Trendelag fylkeskommune
ola.elev.testi@elev.trondelagfylke.no

Skriv inn nummeret som vises for & logge
pa.

91 Angs nummer her
Tilbake o
[]

MNEI, DET ER IKKE MEG

JEG KAN IKKE SE MUMMERET




o Pa nettbrettet eller PC vil du se «varsling godkjent». Klikk pa Neste og til

slutt Fullfgr.

v/

Microsoft Authenticator

Varsling godkjent

T.lb.‘kp

Standard paloggingsmetode:

(=)

Microsc

Da far du ogsa komme inn pa epost (Outlook) i nettleser.

ft Authenticator

Gratulerer, du har na satt opp Microsoft Authenticator!

urert, Velg «Ferdig» for 4

Neste gang du logger inn eller utfgrer bestemte handlinger pa kontoen, kan du

bli bedt om & verifisere deg via Microsoft Authenticator. Da er det bare 3 apne

[o] . . . . [o] .
appen pa mobilen og skrive inn tallet som vises pa skjermen.



